MESTSKA CAST BRATISLAVA-RACA
Miestny trad, Kubacova 21, 831 06 Bratislava

Smernica starostu mestskej Casti Bratislava-Raca
¢. 7/2023 o zasadach pri podavani, prijimani, evidovani,
preSetrovani a pisomnom oznameni vysledku preSetrenia
st’aznosti a peticii alebo prekontrolovania st’aznosti a
peticii v mestskej ¢asti Bratislava-Raca

Starosta mestskej Casti Bratislava-Raca v zmysle ustanovenia § 11 ods. 4 zakona ¢. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov na zabezpecenie Cinnosti vyplyvajicich
z ustanoveni § 2 ods. 1 pism. b) a § 11 ods. 1 zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o st'aznostiach®) a zédkona €. 85/1990 Zb. o peti¢nom
prave v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon o peti¢nom prave®) a ¢l. 4 ods. 1 pism. g)
Organizacného poriadku Miestneho tradu mestskej Casti Bratislava-Raca vydal Smernicu
¢. 7/12023 0 zasadach pri podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani a pisomnom oznameni
vysledku preSetrenia st'aznosti a peticii alebo prekontrolovania st’aznosti a peticii v mestske;j
Casti Bratislava-Raca (d’alej len ,,Zasady*).

Clanok 1
Zikladné ustanovenia

1. Tieto Zéasady upravuju postup pri podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani a pisomnom
oznameni vysledku preSetrenia staznosti a peticii a kontrole vybavovania st'aznosti a peticii.

2. Podlatychto Zasad postupuju organy mestskej €asti Bratislava-Raca, vSetky jej organizacné
utvary a nimi zriadené organizacie (d’alej len ,,organy mestskej casti*).

CAST 1.

Clanok 2
St’aznosti

1. StaZnost je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (d’alej len ,,st’azovatel™), ktorym
stazovatel’.

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli porusené ¢innost'ou alebo necinnost’ou (d’alej len ,,¢innost™) organov
mestskej Casti,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najma na porusenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v posobnosti organov mestskej Casti.

2. Staznost'ou nie je podanie, ktoré:
a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu,
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b) poukazuje na konkrétne nedostatky v cCinnosti organov mestskej Casti, ktorych
odstranenie alebo vybavenie je upravené osobitnym predpisom?,

C) je staznostou podla osobitného predpisu?,

d) smeruje proti rozhodnutiu organov mestskej ¢asti vydanému v konani podl'a osobitného
predpisu®,

e) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podla
osobitného predpisu®,

f) obsahuje utajované skuto¢nosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, ze jeho vybavenim
ako st'aznosti podl'a tychto zasad by doslo k ohrozeniu utajovanych skutocnosti podla
osobitného predpisu,

g) podanie podl'a § 4 ods. 2 zakona o st'aznostiach.

Clanok 3
Prijimanie st'aZnosti

1. Na uarovni mestskej Casti Bratislava-Raca (d’alej len ,,mestska Cast™) staznosti prijima
a eviduje v registrature mestskej Casti kancelaria prednostu Miestneho uradu mestskej Casti
(d’alej len ,kancelaria prednostu®). Kancelaria prednostu staznosti postupi na vybavenie
vecne prislusnému oddeleniu Miestneho Gradu mestskej Casti (d’alej len ,,miestny trad*)
a zarovei za i¢elom evidencie do centralnej evidencie staznosti podla Clanku 9 tychto
Zasad.

2. Podanie sa posudzuje podl'a obsahu.

3. Ak podanie oznacené ako staznost’ nie je staznostou podla €l. 2 ods. 2) pism. a), b), d),
e), f) a g) tychto Zasad, podanie sa odloZi, o ¢om ten, kto podanie podal, bude pisomne
upovedomeny vecne prislusnym oddelenim najneskoér do 15 pracovnych dni s uvedenim
dovodu.

4. Tymto nie je dotknutd povinnost’ ostatnych zamestnancov a funkcionarov mestskej Casti
(dalej len ,,prijimatel’ staznosti*) prijimat’ staznosti a tieto postipit’ najneskor do troch
pracovnych dni od obdrzania staznosti do kancelarie prednostu.

5. V pripade, zZe staznost je adresovana elektronickou formou (napr. mailom) zamestnancovi
mestskej Casti, tento ju najneskor do troch pracovnych dni predloZzi na rozdelenie kancelarii
prednostu.

6. Prijaté staznosti, na ktorych vybavenie alebo presetrenie nie je mestska Cast’ prislusna, je
mestska Cast’ ako organ verejnej spravy povinna staznost' postlpit najneskdr do 10
pracovnych dni od dorucenia inému organu verejnej spravy prisluSnému na jej vybavenie a
zaroven o tom kancelaria prednostu upovedomi st'azovatela okrem staznosti, vV ktorej
stazovatel’ poZiadal o utajenie svojej totoZnosti.

! Napriklad Obé&iansky stdny poriadok, Trestny poriadok, zdkon Néarodnej rady Slovenskej republiky ¢. 162/1995 Z. z. o
katastri nehnutel'nosti a o zapise vlastnickych a inych prav k nehnutel'nostiam (katastralny zakon) v zneni neskorsich predpisov,
zakon €. 250/2007 Z. z. o ochrane spotrebitel’a a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v
zneni neskorsich predpisov v zneni neskorsich predpisov.

2 Napriklad § 110 ods. 1 pism. h) a § 116 zakona &. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluZbe a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov, §
48 ods. 1 pism. e) zdkona ¢. 73/1998 Z. z. o $tatnej sluzbe prislusnikov Policajného zboru, Slovenskej informacnej sluzby,
Zboru vizenskej a justi¢nej straze Slovenskej republiky a Zelezni¢nej policie v zneni neskorsich predpisov, § 218a aZ 218¢c
zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 233/1995 Z. z. o sidnych exekutoroch a exekucnej ¢innosti (Exekucny poriadok)
a o zmene a doplneni d’al$ich zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

3 Napriklad § 46 zékona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov, § 63 zékona &.
563/2009 Z. z. 0 sprave dani (danovy poriadok) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

4 zakon ¢&. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.
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Clanok 4
NaleZitosti staznosti

1. Staznost’ musi byt pisomna a mozno ju podat’ v listinnej podobe alebo v elektronickej
podobe. Ak stazovatel pre svoj zdravotny stav nie je sposobily vyhotovit' staznost
V pisomnej podobe, staznost’ moze byt vyhotovena zamestnancom prislusného oddelenia
miestneho uradu. Staznost’ podana v elektronickej podobe musi byt stazovatelom
autorizovana podl'a osobitného predpisu®.

2. Staznost’ musi obsahovat’ meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo prechodného
pobytu stazovatel'a. Ak st'aznost’ podava pravnicka osoba, musi obsahovat jej ndzov a
sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’.

3. Staznost’ musi byt Citatelnd a zrozumitelnd. Musi z nej byt jednoznac¢né proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel domaha (d’alej len ,,predmet
staznosti") a musi byt’ stazovatel'om podpisana.

4. Ak staznost podana v elektronickej podobe nie je autorizovana podl’a osobitného predpisu®
ani odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje Gispesnu autentifikaciu
stazovatel'a®, stazovatel’ ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania potvrdit, a to
vlastnoruénym podpisom, jej autorizaciou podl’a osobitného predpisu® alebo jej odoslanim
prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspesni autentifikaciu stazovatela,”
inak sa staznost’ odlozi.

Clanok 5
Odlozenie st’aznosti

1. Staznost sa odlozi, ak
a) neobsahuje naleZitosti podla Clanku 4 tychto Zasad,

b) je z nej zrejmé, Ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, konal alebo kona sud,
prokuratira, iny orgéan ¢inny v trestnom konani alebo iny organ verejnej spravy,

C) sa zisti, Zze staznost’ sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nie je prilozené
splnomocnenie,

d) od udalosti, ktorej sa predmet st'aznosti tyka, uplynulo v defi jej dorucenia viac nez pat
rokov,

e) ide o dalSiu opakovanu staznost, ktord uz bola predtym ako opakovana staznost
vybavena,

f) ide o staznost’ proti vybavovaniu st'aznosti,

g) ide o d’alsiu staznost’ proti vybavovaniu st'aznosti,

h) mu bola zaslana na vedomie,

i) stazovatel' neposkytol spolupracu aj ked’ bol na to pisomne vyzvany alebo ak
spolupracu neposkytol v lehote podl'a § 16 ods. 2 zdkona o staZnostiach,

J) stazovatel’ neudelil suhlas podl'a § 8 ods. 2 zakona o staznostiach.

2. Ak staznost nie je v sulade s Clankom 4 tychto Zasad, alebo ak chybaju informécie
potrebné na jej preSetrenie, vecne prislusné oddelenie pisomne vyzve stazovatela, aby
staznost’ v lehote 10 pracovnych dni od obdrzania vyzvy doplnil a si¢asne ho pouci, ze
inak st'aznost’ odlozi.

3. Vecne prislusné oddelenie odlozi st'aznost’, ktoru st'azovatel’ pred jej vybavenim pisomne
vezme spit’, alebo ak st'azovatel’ pisomne oznami, ze na jej vybaveni netrva.

5 Zakon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti orgdnov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov.

6§23 ods. 1 a§ 19 zakona ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a
doplneni niektorych zédkonov (zdkon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov
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4. O odlozeni staznosti a dovodoch jej odloZenia podla Clanku 5 ods. 1) pism. b), ¢), d), f)
ag) tychto Zasad vecne prislusné oddelenie stazovatela pisomne upovedomi do 15
pracovnych dni od odloZenia st’aznosti.

Clanok 6
Utajenie totoZnosti st’aZzovatel’a

1. Totoznost’ stazovatela je mestska ¢ast’ povinna utajit, ak o to stazovatel' poziada. Pri
preSetrovani takejto st'aznosti sa pouziva jej odpis, alebo, ak je to mozné, jej kopia, bez
uvedenia udajov, ktoré¢ by identifikovali stazovatel’a.

2. Kazdy zamestnanec mestskej Casti, ktory sa zicCastiiuje na preSetrovani st'aznosti a kazdy,
komu je totoznost’ stazovatel'a znama, je povinny o nej zachovat’ ml¢anlivost’.

3. Ak stazovatel’ poziadal o utajenie svojej totoznosti, ale predmet st'aznosti neumoziuje jej
presetrenie bez uvedenia niektorého z idajov o jeho osobe, kancelaria prednostu 0 tom
stazovatel'a bezodkladne upovedomi. Sti€asne ho pouci, ze vo vybavovani st'aznosti bude
pokracovat’ len vtedy, ak stazovatel v urCenej lehote pisomne udeli suhlas s uvedenim
potrebného tidaja o svojej osobe, inak st'aznost’ odlozi podl'a Clanku 5 ods. 1) pism. j) tychto
zasad.

4. Staznost, v ktorej stazovatel’ poziadal o utajenie svojej totoznosti a na vybavenie ktorej
mestska Cast’ nie je prislusna, kancelaria prednostu najneskor do desiatich pracovnych dni
od jej dorucenia vrati stazovatel'ovi s uvedenim dovodu.

Clanok 7
PrisluSnost’ na vybavenie st’aZnosti

1. Kancelaria prednostu staznost’ prijme, postupi na zaevidovanie, presetrenie a vybavenie
prislusnému oddeleniu miestneho uradu, okrem pripadov, ak ide o st'aznost’ na necinnost,
ktori kancelaria prednostu prideli na zaevidovanie, preSetrenie a vybavenie priamo
miestnemu kontrolorovi a ak ide 0 staznost’ adresovanu priamo starostovi mestskej Casti
(d’alej len ,,starosta*), kedy starosta poveri jej vybavenim iného zamestnanca mestskej Casti.
Takto povereny zamestnanec zabezpeci vybavenie st'aznosti podl'a tychto Zasad a v zmysle
zédkona o staznostiach, vratane oznamenia staZovatelovi o spdsobe jej vybavenia a
oznamenie predlozi starostovi na podpis.

2. Vsetky st'aznosti podl'a odseku 1 prideli kancelaria prednostu miestnemu kontrolorovi na
vedomie.

3. Na presetrenie st'aznosti proti ¢innosti veducich zamestnancov mestskej Casti, prednostu
miestneho tradu (d’alej len ,,prednosta®) a Statutdrneho organu pravnickej osoby, ktorej je
mestska Cast’ zriad'ovatel'om, je prislusna kanceldria starostu miestneho tiradu (d’alej len
,.kancelaria starostu®).

4. V oblasti vykonu Statnej spravy je pri staznosti na starostu prisluSny najblizsi nadriadeny
orgéan verejnej spravy’.

5. Na vybavenie st'aznosti proti starostovi pri prenesenom vykone Statnej spravy je prislusny
najbliz§i organ $tatnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolni posobnost®.

7§ 4 ods. 1 pism. b) zakona &. 608/2003 Z. z. o $tatnej sprave pre Uzemné planovanie, stavebny poriadok a byvanie a 0 zmene
a doplneni zakona €. 50/1976 Zb. o izemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni neskorsich predpisov,
§ 3 ods. 5 pism. d) zakona ¢. 135/1961 Zb. 0 pozemnych komunikéciach (cestny zakon) v zneni neskor$ich predpisov, § 31
zakona €. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorsich predpisov.

8§ 4 ods. 1 pism. b) zakona &. 608/2003 Z. z. o $tatnej sprave pre izemné planovanie, stavebny poriadok a byvanie a o zmene
a doplneni zékona ¢. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni neskorsich predpisov,
§ 3 ods. 5 pism. d) zékona ¢. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach (cestny zakon) v zneni neskorsich predpisov, § 31
zakona €.154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorsich predpisov.
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10.

V oblasti vykonu Statnej spravy je pri staznosti na starostu prislusny najblizsi nadriadeny
organ verejnej spravy.

V pripade opakovanej st'aznosti, d’alSej opakovanej staznosti a v pripade staznosti proti
vybaveniu st'aznosti je prislusny miestny kontrolor, ktory postupuje v stlade s §§ 21 a 22
zékona o st'aznostiach. V pripade st'aznosti proti odlozeniu st'aznosti je prisluSny starosta.
Vsetky staznosti podla predchadzajucej vety prideli kancelaria prednostu miestnemu
kontrolorovi na vedomie.

Spory o prisluSnost’ na presetrenie a vybavenie staznosti medzi oddeleniami miestneho
uradu rozhoduje prednosta. Jeho rozhodnutie je zavazné.

Spory o prislusnost’ na presetrenie a vybavenie staznosti medzi mestskou ¢ast'ou (vecne
prislusnym oddelenim miestneho tradu) a organizaciou zriadenou mestskou cCastou
rozhoduje starosta. Rozhodnutie starostu je zavidzné.

Ak vznikne spor o prisluSnost’ na vybavenie staznosti medzi mestskou Castou a inym
organom verejnej spravy, kancelaria prednostu postupi staznost’ bez zbytocného odkladu,
najneskor do 10 pracovnych dni odo diia vzniku sporu, spolu s odévodnenim ndmietok proti
prislusnosti mestskej ¢asti na vybavenie staznosti, na organ prislusny na rozhodnutie sporu
o prislusnost’. O tejto skuto¢nosti - vzniku sporu a sti¢asne o neplynuti lehoty na vybavenie
staznosti do dorucenia rozhodnutia o spore - bezodkladne pisomne upovedomi aj
stazovatela.

Clanok 8
PreSetrovanie a vybavovanie st’aznosti

PreSetrovat’ ani vybavovat’ st'aznost’ nesmie osoba:

a) proti ktorej staznost’ smeruje,

b) ktora je podriadena osobe, proti ktorej staznost’ smeruje,

c) ktora sa ako zamestnanec z(i¢astnila na ¢innosti, ktora je predmetom st'aznosti, resp. ako
zamestnanec in€ho organu verejnej spravy, zucastnila na ¢innosti, ktora je predmetom
staznosti,

d) o nezaujatosti ktorej mozno mat’ pochybnosti, vzhl'adom na jej pomer k st'azovatel'ovi,
jeho zastupcovi alebo k predmetu st'aznosti.

PreSetrovanie staznosti zabezpeCuje veduci zamestnanec mestskej Casti ako aj veduci

zamestnanec prislusného oddelenia mestskej Casti. Lehota na vybavenie staznosti je 60

pracovnych dni a za¢ina plynat’ prvym pracovnym dilom nasledujucim po dni jej dorucenia.

Ak je staznost’ naro¢na na preSetrenie, moze byt lehota podl'a odseku 2 tohto Clanku

predizena pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni.

Prislusny vediici zamestnanec oznami prediZzenie lehoty stazovatelovi bezodkladne,

pisomne, s uvedenim dévodu nevyhnutnosti prediZenia lehoty.

O presetreni st'aznosti vyhotovi zapisnicu zamestnanec prislusného oddelenia kompetentny

na jej presetrenie v rozsahu podl'a § 19 zakona o st'aznostiach a prilohy ¢. 10 tychto Zasad.

O presetreni staznosti podl'a Clanku 7 ods. 3 vyhotovi zapisnicu Kancelria starostu.

Spravnost’ d’al$ej opakovanej st'aznosti podanej po opakovanej st'aznosti v tej istej veci, ak

Vv nej stazovatel’ neuviedol nové skutocnosti, nebude opédtovne prerokovana. Opakovana

staznost’ sa odlozi podla § 6 ods. 1 pism. e) zdkona o st'aznostiach, o Com st’azovatel’

nebude upovedomeny.

Staznost’ proti vybavovaniu staznosti, v ktorej stazovatel vyjadruje nesuhlas

S vybavovanim svojej predchddzajicej staznosti, je novou staznostou, nie opakovanou

staznostou, ato ani vtedy, ak v nej stazovatel' opakuje skutoc¢nosti z predchadzajice;j

staznosti. Staznost’ proti vybavovaniu staznosti vybavi veduci toho organu verejnej spravy
alebo nim splnomocneny zastupca, ktory predchadzajiucu staznost’ vybavil.
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Dalgia staznost proti vybavovaniu staznosti miestny kontroldor odlozi, o &om bude
stazovatel’ pisomne upovedomeny.

Clanok 9
Centralna evidencia st’aznosti

Mestska Cast’ je povinnd viest’ centralnu evidenciu staznosti podla § 10 zakona o

staznostiach. Evidenciu vSetkych st'aznosti zabezpecuje miestny kontrolor.

Kazdé¢ podanie, ktoré bolo posudené ako st'aznost’ a bude ako st’aznost’ vybavované, musi

byt bezodkladne postupené na zaevidovanie do centralnej evidencie st'aznosti.

Centralna evidencia staznosti musi obsahovat’ najma tieto tidaje:

a) datum dorucenia a datum zapisania staznosti, opakovanej staznosti a d’alSej opakovane;j
st’aznosti,

b) meno, priezvisko a adresu pobytu stazovatela a ak st'aznost’ podava pravnicka osoba,
musi obsahovat’ jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat,

C) predmet st'aznosti,

d) datum pridelenia staznosti na vybavovanie a komu bola pridelena,

e) vysledok presetrenia staznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odloZenia d’al$ej opakovane;j
st’aznosti,

h) vysledok prekontrolovania predchadzajicej staznosti alebo preSetrenia opakovanej
st’aznosti,

1) datum postlipenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

J) dovody, pre ktoré bola staznost’ odloZzena,

k) poznamku.

Staznosti sa zapisuju do centralnej evidencie staznosti v poradi, v akom boli mestskej ¢asti

dorucené. Kazda staznost ma pridelen¢ svoje poradové cislo v centralnej evidencii

staznosti. Centralna evidencia st'aznosti sa vedie tak, aby poskytovala uplné, presné, Casovo

a vecne aktualne udaje o evidovanych staznostiach.

Do centralnej evidencie staznosti sa zapisuju tie podania, ktoré spiiiajii pojmové znaky

staznosti podl'a zdkona o st'aznostiach a tychto Zéasad. Zapisuju sa sem aj tie st’aznosti,

ktoré mestska Cast’ prijala a nasledne postupila na vybavenie prislusnému organu verejnej

spravy Vv sulade so zakonom o staznostiach, ako aj tie st'aznosti, u ktorych vznikol dévod

na ich odloZenie podl'a zékona o st'aznostiach.

Clanok 10
Kontrola vybavovania st’aznosti

Miestny kontrolor je povinny kontrolovat’ opatrenia prijaté na napravu podla tychto Zasad
a taktiez, ¢i sa opatrenia prijaté na odstranenie nedostatkov a pri¢in ich vzniku riadne plnia.
Vyvodenie dosledkov voci zamestnancom, ktori st zodpovedni za ich nesplnenie, uplatni
prostrednictvom prednostu a starostu.

Za nespravne preSetrenie st'aznosti alebo jej nespravne vybavenie, je miestny kontrolor
povinny navrhnit’ starostovi vyvodenie dosledkov voci zodpovednému zamestnancovi.

Clanok 11
Poriadkova pokuta

Mestska Cast’ je opravnena ulozit’ poriadkovl pokutu podla § 24 zakona o st’aznostiach.
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Clanok 12
Spolo¢né ustanovenia

1. Starosta, zastupca starostu a vSetci vedici zamestnanci mestskej ¢asti su povinni vytvarat
vhodné materidlne, technické a persondlne podmienky na spravne a v¢asné preSetrenie a
vybavenie st’aznosti.

2. Trovy, ktoré vznikli stazovatel'ovi v suvislosti s preSetrenim a vybavenim staznosti,
znasaju podavatelia tychto podani. Trovy, ktoré vznikli mestskej Casti zndSa mestska cast’.

3. Zamestnanci su povinni zachovavat’ mlc¢anlivost’ o skutocnostiach, o ktorych sa dozvedeli
pri vybavovani staznosti. Od tejto povinnosti ich méze pisomne oslobodit’ ten, v koho
zdujme tuto povinnost’ maju. Tym nie je dotknutd povinnost’ zachovavat’ mil¢anlivost o
skuto€nostiach, o ktorych sa dozvedeli pri vykone prac vo verejnom zaujme.

4. Na ostatné skutocnosti, ktoré neupravuju tieto Zasady, sa vzt'ahuju suvisiace vSeobecne
zavdzné pravne predpisy, a to pri vybavovani staznosti, najmé zakon o staznostiach.

5. Miestny kontrolér vedie centrdlnu evidenciu st'aznosti, vykondva kontrolu vybavovania
staznosti a predkladd miestnemu zastupitel’stvu ro¢nua spravu o vybavovani st'aznosti.

CAST 1L

Clanok 13
Prijimanie a evidencia peticie

1. Peticia je sposob uplatnenia prava ob¢anov obracat’ sa vo veciach verejného zaujmu alebo
iné¢ho spolo¢ného zaujmu na orgény tizemnej samospravy so ziadostami a navrhmi.

2. Podané peticie musia mat’ pisomnu formu a musia obsahovat’ nalezitosti uvedené v § 5 ods.
1 zakona peti¢nom prave.

3. Peticie prijima, eviduje v registrature mestskej Casti a ich vybavenie zabezpecuje kancelaria
starostu. Kancelaria starostu ku kazdej peticii zalozi spis, ktory spolu s peticiou postupuje
na vybavenie vecne prisluSnému oddeleniu miestneho Uradu a zaroven na centralnu
evidenciu peticii miestnemu kontrolorovi. Peticia nesmie byt pridelena na vybavenie skor
ako bola zaevidovana.

4. Peticiu su povinni prijat’ vSetci zamestnanci a funkcionari mestskej Casti a tiito st povinni
Vv lehote do 2 pracovnych dni postupit’ do kancelarie starostu na zabezpecenie jej vybavenia.

5. Ak peticia nema nalezitosti podla § 5 ods. 1 zadkona o peticnom prave, kancelaria starostu
bezodkladne vyzve osobu, ktord peticiu podala, aby odstranila nedostatky peticie v lehote
najneskor do 30 pracovnych dni od dorucenia vyzvy, s poucenim o ndasledku ich
neodstranenia. Ak osoba, ktord peticiu podala, v tejto lehote nedostatky neodstrani,
kancelaria starostu peticiu odlozi.

6. Pri evidovani peticii sa primerane postupuje podla ustanoveni Clanku 9 tychto Zasad.
Evidencia peticii musi obsahovat’ najma tieto tidaje:

a) datum dorucenia a datum zapisania peticie,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu kazdého z ¢lenov peticného vyboru, ak bol zriadeny
a meno, priezvisko a adresa pobytu zastupcu, ktory je urCeny ako zastupca pre styk
S mestskou cast’ou,

c) predmet peticie,

d) datum pridelenia peticie na vybavovanie a komu bola pridelena,

e) vysledok presetrenia peticie,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia peticie,
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h) datum postupenia peticie organu prisluSnému na jej vybavenie,

1) dovody, pre ktoré mestska cCast’ peticiu odlozila,

j) datum zverejnenia vysledku vybavenia peticic na webovom sidle a uradnej tabuli
mestskej Casti.

Clanok 14
Vybavenie peticie

1. Kancelaria starostu je povinna presetrit’ a vybavit’ peticiu tak, aby bol zisteny skuto¢ny stav
veci, jeho sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolocnym
zaujmom. Vysledok vybavenia peticie pisomne ozndmi do 30 pracovnych dni od dorucenia
peticie alebo od odstranenia jej nedostatkov osobe, ktora podala peticiu, alebo osobe urcenej
na zastupovanie v styku s mestskou castou. Ak nemozno vybavit’ peticiu v tejto lehote,
kancelaria starostu pisomne ozndmi osobe, ktord ju podala, alebo osobe urcenej
na zastupovanie v styku s mestskou ¢astou, ze bude vybavena najneskor v lehote d’alsich
30 pracovnych dni.

2. Ak z obsahu peticie alebo jej Casti vyplyva, ze mestska Cast’ nie je prislusna ju vybavit,
peticiu alebo jej ¢ast’ do 10 pracovnych dni odo dna jej dorucenia postipi prisluSnému
organu Verejnej moci a oznami to tomu, kto peticiu podal.

3. Ak je predmetom peticie Cinnost' organov mestskej Casti, poslancov miestneho
zastupitel'stva alebo Statutdrneho organu organizacie, ktorej zriad'ovatel'om mestska Cast’,
peticiu vybavuje miestny kontroldr. Pri vybavovani peticie je miestny kontrolér opravneny
vyzadovat’ suc¢innost’ zainteresovanych.

4. Ak peticiu podporilo aspont 1000 0s6b alebo aspont 8% 0s6b opravnenych volit’ do organov
samospravy mestskej Casti, ktorej bola peticia urcend, bude peticia prerokovana so
zastupcom a peticnym vyborom. Ak v peticii nie je uréeny peti¢ny vybor, méa zastupca
pravo prizvat na prerokovanie najviac d’alSie dve osoby. Pri takejto peticii obec preveri,
&i peticiu podporili opravnené osoby v zmysle osobitnych predpisov®. Vysledok vybavenia
peticie bude prerokovany miestnym zastupitel’stvom.

5. Ak je peticia ur€ena miestnemu zastupitel'stvu, je miestne zastupitel'stvo povinné peticiu
prerokovat’ na svojom zasadnuti a umoznit’ vystlpit’ pocas prerokovania peticie zastupcovi
a ¢lenom peti¢ného vyboru.

6. Veduci kancelarie starostu zabezpeci zverejnenie vysledku vybavenia peticie na webovom
sidle mestskej Casti a na elektronickej Uradnej tabuli, ak to technické podmienky umoznuju,
a to do desiatich pracovnych dni od jej vybavenia.

Clanok 15
Spolo¢né ustanovenia

1. Starosta, zastupca starostu a vSetci vediici zamestnanci mestskej ¢asti su povinni vytvarat
vhodné materidlne, technické a persondlne podmienky na spravne a vC€asné preSetrenie a
vybavenie peticii.

2. Trovy, ktoré vznikli osobe podavajicej peticiu v suvislosti s preSetrenim a vybavenim
peticii, znasaji podévatelia tychto podani. Trovy, ktoré vznikli mestskej ¢asti znaSa mestska
Cast’.

3. Zamestnanci su povinni zachovavat’ ml¢anlivost’ o skutoc¢nostiach, o ktorych sa dozvedeli
pri vybavovani peticii. Od tejto povinnosti ich méze pisomne oslobodit’ ten, v koho zaujme

9 zékon ¢. 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu volebného prava a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov
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tato povinnost maju. Tym nie je dotknutd povinnost zachovavat mlcanlivost o
skuto€nostiach, o ktorych sa dozvedeli pri vykone prac vo verejnom zaujme.

Na ostatné skutocnosti, ktoré neupravuju tieto Zasady, sa vztahuju suvisiace vSeobecne
zavdzné pravne predpisy, a to pri vybavovani peticii najmé zakon o peti¢nom prave.
Miestny kontrolor vedie centralnu evidenciu peticii, vykonava kontrolu vybavovania peticii
a predklad4d miestnemu zastupitel'stvu ro¢ni spravu o vybavovani a peticii.

CAST 111

Clanok 16
Zavereéné ustanovenia

Tieto Zéasady st vyhotovené v 3 originalnych rovnopisoch, z toho 1 rovnopis je ulozeny v
kancelarii starostu, 1 rovnopis v kancelarii prednostu a 1 rovnopis u miestneho kontrolora.
Tieto Zasady su zverejnené na spolo¢nom serveri v prieinku ,,Smernice®, ktory je
pristupny vSetkym zamestnancom.

Vsetci veduci zamestnanci zodpovedaji za to, ze s tymito Zasadami budu riadne
oboznameni ich podriadeni zamestnanci.

Tieto Zasady nadobudaju ucinnost’ 1. oktobra 2023.

V Bratislave, 27.09.2023

Mgr. Michal Drotovan, v. r.
starosta

Prilohy:

1. Priloha €. 1 — Upovedomenie o odloZeni st’aZnosti

2. Priloha €. 2 - Zaznam o odlozZeni st'aznosti

3. Priloha €. 3 — Postupenie st'aznosti

4. Priloha &. 4 — Oznamenie o prediZeni lehoty

5. Priloha €. 5 — Vyzva na poskytnutie spolupracu

6. Priloha €. 6 — Ur€enie novej lehoty na poskytnutie spoluprace

7. Priloha ¢. 7 — Poskytnutie su¢innosti

8. Priloha ¢. 8 — Ozndmenie o preruseni plynutia lehoty na vybavenie st'aznosti
9. Priloha ¢. 9 — Nemoznost preSetrenia staznosti

10. Priloha ¢. 10 — Zapisnica o preSetreni staznosti
11. Priloha ¢. 11 — Oznamenie vysledku preSetrenia st'aznosti
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