MESTSKA CAST BRATISLAVA-RACA
Miestny urad, Kubacova 21, 831 06 Bratislava

Smernica starostu mestskej casti Bratislava-Raca
¢. 5/2022,
ktorou sa upravuju podrobnosti o spristupnovani
informacii podl’a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich
predpisov v podmienkach mestskej ¢asti Bratislava-Raca
v zneni smernice €. 8/2025
(uplne znenie)

Na zaklade zékona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,zdkon o slobode informécii) vyddvam tuto smernicu:

CL1
Uvodné ustanovenia

1. T4to smernica upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informdacii mestskou
Cast'ou Bratislava-Raca (d’alej len ,,mestska Cast*‘) podl'a zékona o slobode informécii.

2. Mestska &ast’ je osobou povinnou podla osobitného predpisu') spristupiiovat’ informacie.
Informécie sa spristupfiujii bez preukazania pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu, pre
ktory sa informacia pozaduje.

3. Informacné povinnost’ mestskej Casti podl'a zékona o slobode informécii sa nevzt'ahuje na
nazory, buduce rozhodnutia a pripravovanie novych rozborov, prognoz, tvorby odpovedi
majucich charakter vybavovania spisu, uzemnoplanovacie informécie, vyklady pravnych
predpisov, Ziadosti o stanovisko a pod.

CL2
Povinné zverejiiovanie informacii

1. Mestska Cast’ je povinna zverejnit’ tieto informacie:
a) spdsob zriadenia mestskej Casti, jej prdvomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktury,
b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informécie; informacie o tom, kde mozno
podat’ Ziadost’, ndvrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,
¢) miesto, lehotu a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskiimania

1 § 2 ods. 1 zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych
zékonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.
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rozhodnutia mestskej Casti, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt
splnené,

d) postup, ktory musi mestska Cast’ dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a
inych podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych mestska
Cast’ kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a
pravnickych osob vo vztahu k mestskej Casti,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mestska Cast’ vybera za spravne ikony a sadzobnik
uhrad za spristupfiovanie informaécii.

2. Miestne zastupitel'stvo mestskej ¢asti (dalej len ,,miestne zastupitel'stvo®) prostrednictvom
Miestneho uradu mestskej casti (dalej len ,miestny urad®) zverejnuje nasledovné
informécie:

a) terminy zasadnuti miestneho zastupitel'stva a navrh programu rokovania,

b) zapisnice z verejnych zasadnuti miestneho zastupitel'stva,

¢) uznesenia miestneho zastupitel'stva,

d) texty navrhov vSeobecne zavidznych nariadeni mestskej Casti v sulade s osobitnym
predpisom,?)

e) texty platnych a u¢innych vSeobecne zdviznych nariadeni mestskej Casti,

f) daje o dochadzke poslancov miestneho zastupitel'stva na rokovania,

g) vypisy o hlasovani poslancov miestneho zastupitel'stva po kazdom zasadnuti miestneho
zastupitel'stva okrem tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti.

3. Mestska ¢ast’ je povinna zverejnit’ oznacenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych
priestorov a hnutel'nej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20-nasobok minimalne;j
mzdy podl'a osobitného predpisu,®) ktory mestska ¢ast’ previedla do vlastnictva alebo ktory
presiel do vlastnictva inej osoby neZ organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu
vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o osobnych udajoch a inych identifikacnych
udajoch o0sob, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko, ndzov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

c) identifika¢né ¢islo, ak i1de o pravnickt osobu alebo fyzickl osobu - podnikatel’a.

4. Informécie uvedené v odseku 1 az 3 tohto ¢lanku sa zverejiiujii sposobom umoZiiujicim
hromadny pristup (Gradna tabul'a, webové sidlo ). Informacie podl'a odseku 3 tohto ¢lanku je
mestska ¢ast’ povinna zverejnit’ najmenej po dobu 1 roka odo dna, ked’ doslo k prevodu alebo
prechodu vlastnictva podl'a odseku 3 tohto ¢lanku. Tato povinnost’ je splnend zverejnenim
uznesenia miestneho zastupitel'stva na webovom sidle mestskej Casti.

5. Mestska Cast’ je povinna zverejiiovat’ pisomné zmluvy, ktoré uzatvorila a ktoré obsahuju
informéaciu, ktora sa ziskala za finan¢né prostriedky, s ktorymi mestské ¢ast’ hospodari alebo
ktoré sa tykaji pouzivania tychto finannych prostriedkov, nakladania s majetkom mestske;j
Casti alebo hlavného mesta Slovenskej republiky, ktory ma zvereny do spravy alebo
nakladania s finanénymi prostriedkami Eurépskej tnie.*) Zmluvy sa zverejiiuji v centrdlnom
registri zmlav*?.

6. Mestska cCast’ je povinna zverejnovat na svojom webovom sidle v Strukturovanej a

prehl'adnej forme tidaje o

2) § 6 ods. 3 zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

3) § 2 ods. 1 pism. b) zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 90/1996 Z. z. o minimalnej mzde v zneni
neskorsich predpisov.

4) § 5a zakona &. 211/2000 Z.z.

48 §2 ods. 1 Nariadenia vlady Slovenskej republiky ¢. 498/2011 Z. z. ktorym sa ustanovuju podrobnosti o

zverejiiovani zmluv v Centralnom registri zmliv a nélezitosti informdacie o uzatvoreni zmluvy
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a) vyhotovenej objednavke tovarov, sluZieb a prac,’)
b) o fakture za tovary, sluzby a prace.®)

7. Udaje podla odseku 6 tohto ¢lanku zverejiiuje mestska ast’ na webovom sidle automaticky
prostrednictvom informacného systému IS S CORA pod oznac¢enim EGO V portal.

CL3
Ziadost’ o spristupnenie informacie

1. Ziadost o spristupnenie informacie mozno podat’ pisomne, Gistne, elektronickou postou alebo
inym technicky vykonatelnym spdsobom. Zo Ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej
osobe je urCena, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Zziadatela, jeho adresa
pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa zZiadost’ tyka a aky sposob spristupnenia informacii
ziadatel navrhuje.

2. Pisomna ziadost’ sa prijima v podatelni miestneho uradu (d’alej len ,,podatelna®). Po jej
zaevidovani podatelia ziadost' predlozi do Kancelarie starostu (d’alej len ,,KS*) na
posudenie, &i Ziadost’ spiiia néleZitosti podla zakona o slobode informacii a ¢i sa bude
vybavovat’ postupom, ktory urcuje tento zakon.

3. Ak bola pisomna Ziadost’ prijata na inom pracovisku, je zamestnanec, ktory ziadost prijal,
povinny ju postupit’ na zaevidovanie podatel'ni, ktord zabezpeci d’alsi postup podla odseku
2 tohto ¢lanku.

4. Pri ziadosti prijatej elektronickou poStou je povinny ten, kto ju prijal, postapit’ ju na
zaevidovanie podatel'ni. Podatel'nia zabezpeci d’alsi postup pri vybavovani ziadosti v stlade
s odsekom 2 tohto ¢lanku.

5. O ziadosti podanej Gstne je povinny ten, kto ju prijal, spisat’ zdznam o prijati Gstnej ziadosti,
ktorej vzor je uvedeny v prilohe €. 1 tejto smernice a postipit’ podatelni, ktord po jej
zaevidovani zabezpeci d’alSi postup pri vybavovani Ziadosti v stlade s odsekom 2 tohto
¢lanku.

6. V pripade, Ze ziadost’ nema predpisané nalezitosti podl'a zdkona o slobode informacii, KS
vyzve ziadatel'a, aby netplna Ziadost’ doplnil. Vo vyzve na doplnenie Ziadosti urc¢i lehotu
minimdlne sedem dni a pouci Ziadatela, ako ma ziadost’ doplnit’. Po uplynuti lehoty vec
odlozi bez vydania rozhodnutia, ak pre tento nedostatok nemozno informéciu spristupnit’.

7. Ak ziadost’ splia predpisané naleZitosti, KS v spolupraci s vecne prislu$nym organizaénym
utvarom miestneho tradu Ziadost’ vybavi.

8. Ak mestské Cast’ nema pozadované informdcie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde
mozno informdciu ziskat’, Ziadost’ do piatich dni odo dia dorucenia Ziadosti postupi povinnej
osobe a postupenie ziadosti bezodkladne ozndmi ziadatelovi, inak Ziadost odmietne
rozhodnutim.

9. Mestska ¢ast’ nie je povinna na zaklade Ziadosti o spristupnenie informacii vytvarat' prehl'ady
informacii, tabul’ky alebo databazy, ktoré v momente podania ziadosti o informacie nema k
dispozicii, a tieZ nie je povinnd usporadivat’ dostupné informacie podla kritérii stanovenych
ziadatel'om v ziadosti o informdcie, pokial’ ich v momente podania ziadosti podl'a takychto
kritérii sama neeviduje.

Cl 4
Sposoby spristupiiovania informacii

1. Informacie sa spristupiiuji najma tGstne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’
si odpis alebo vypis, odkopirovanim informéacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii

%) § 5b ods. 1 zékona &. 211/2000 Z.z.
6) § 5b ods. 2 zékona &. 211/2000 Z.z.



predloh s pozadovanymi informéciami, telefonicky, poStou, elektronickou postou. Ak
informéciu nemozno spristupnit’ sposobom uréenym ziadatel'om, dohodne ten, kto ziadost’
vybavuje so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

2. Informacie spristupiiuje KS. Vecne prislusny organizacny utvar, ktorého sa pozadovana
informacia tyka poskytne informacie KS v lehote urenej KS. V pripade spristupnenia
informadcii nahliadnutim do spisu, informécie spristupni vecne prislusny organizac¢ny utvar
miestneho tradu, o ¢om vyhotovi pisomny zaznam.

3. Ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakou, sa informacia spristupiiuje
slepeckym (Braillovym) pismom alebo zva¢Senym typom pisma.

4. Nevidiaca osoba je opravnend pozadovat spristupnenie informacie slepeckym
(Braillovym) pismom. Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu obcCana s tazkym
zdravotnym postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh
zdravotného postihnutia ,,Nevidiaci - Blind*.

5. Slabozraka osoba je opravnend pozadovat spristupnenie informdacie zvicSenym typom
pisma. Pri podani Ziadosti predlozi koépiu preukazu obCana s tazkym zdravotnym
postihnutim.

6. Ak ziadatel, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakou v Ziadosti uvedie, ze pozaduje
spristupnenie informacie v pristupnej forme, mestska cast’ je povinnd spristupnit
informéciu v pozadovanej pristupnej forme. Mestské c¢ast’ moze v tomto pripade poziadat
osobu, ktord ma Specialne zariadenia prispdsobené na pismo a tla¢ slepeckého pisma k
dispozicii, bezodkladne o vyhotovenie prekladu spristupiiovanej informacie.

7. Ak je ziadatel'om osoba nepocujuca alebo nedoslychava v ziadosti uvedie, akym spdsobom
podl'a odseku 1 tohto ¢lanku pozaduje spristupnenie informacie.

CL5
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Ziadost o spristupnenie informacii sa vybavi bez zbyto&ného odkladu, najneskér do
a) 12 pracovnych dni odo dia podania Ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov

ziadosti,

b) 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informécia nevidiacej osobe slepeckym
(Braillovym) pismom.

2. Zo zavaznych dévodov moze mestskd ast’ predizit’ lehotu podla odseku 1 tohto &lanku,
najviac vSak o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informécia
nevidiacej osobe slepeckym (Braillovym) pismom. Zavaznymi dovodmi st
a) vyhladavanie a zber poZzadovanych informécii na inom mieste, ako je sidlo mestskej

Casti,

b) vyhladavanie a zber vicSiecho poctu oddelenych alebo odlisSnych informéacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukdzate'né technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat, e ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej
lehoty.

3. Predizenie lehoty KS oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty. V
oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

4. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informdcii, ktoré uz boli zverejnené, KS najneskor do 5
dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia informécii Ziadatel'ovi ozndmi udaje, ktoré
umoziuji vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie. Ak ziadatel trva na spristupneni
zverejnenych informécii, KS mu ich spristupni.



CL 6
Vydanie rozhodnutia a opravné prostriedky

1.V pripade poskytnutia informécie v rozsahu, spdsobom a v lehote ako uklada zédkon, urobi
KS rozhodnutie zépisom v spise.

2.V pripade nevyhovenia ziadosti hoci len scasti, vyda prednosta miestneho tradu na navrh
KS pisomné rozhodnutie v zdkonom stanovenej lehote.

3. Proti rozhodnutiu o odmietnuti poskytnutia pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie
v lehote 15 dni od doruc¢enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o
ziadosti. Odvolanie proti rozhodnutiu podl'a odseku 2 tohto ¢lanku sa prijima na podatelni,
ktora ho postupi KS.

4. O odvolani rozhoduje starosta mestskej Casti.

CL7
Evidencia ziadosti

—_

Evidenciu vSetkych prijatych ziadosti o spristupnenie informéacii vedie KS.

2. Evidencia obsahuje:

a) poradové Cislo,

b) datum podania/dorucenia Ziadosti,

c¢) obsah ziadosti, navrhovany spdsob poskytnutia informécie,

d) vysledok, datum vybavenia Ziadosti (najmd poskytnutie informacii, vydanie
rozhodnutia o odmietnuti poskytnutia informdacie, odlozenie veci, postipenie ziadosti
inej povinnej osobe),

e) podanie opravného prostriedku.

] CL. 8
Uhrada nakladov

1. Informécie sa spristupiiuju

a) bezplatne, ak uhrada materidlnych ndakladov spojenych so zhotovenim kopii,
s obstaranim technickych nosicov dat a s odoslanim informécie Ziadatel'ovi nepresiahne
¢iastku 2,00 eur pri sucte vSetkych poloZiek sadzobnika, ktory je uvedeny v prilohe €. 2
tejto smernice,

b) zathradu, a to v plnej vySke materidlnych nékladov, ak thrada materialnych nékladov
spojenych so zhotovenim koépii, s obstaranim technickych nosi¢ov dat a s odoslanim
informdcie ziadatel'ovi presiahne ciastku 2,00 eur pri sucte vsetkych poloziek
sadzobnika,
priCom povinna osoba mdze pozadovat’ aj uhradu Ucelne vynalozenych nakladov za
mimoriadne rozsiahle vyhl'addvanie informaécii.

2. Vyska materidlnych nédkladov sa vypocita podla sadzobnika uwhrad nékladov za
spristupnovanie informacii uvedeného v prilohe €. 2 tejto smernice.

3. Naklady na spristupnenie informdcie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim
znaSa mestska Cast’.

4. Naklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informacie moéze ziadatel mestskej casti
uhradit’:

a) v hotovosti do pokladne miestneho tradu,

b) bezhotovostnym prevodom na ucet mestskej Casti v banke alebo

c) postovou peniaznou poukazkou.



5. V pripade pozadovanej uhrady podla odseku 1 pismeno c) tohto ¢lanku bude tato

skutocnost’ pisomne ozndmend spolu s vySkou uhrady ziadatel'ovi v lehote piatich (5)
pracovnych dni. Z ozndmenia musi byt zrejmé, na zaklade akych skutoc¢nosti a akym
spdsobom bola vyska uhrady vyéislena. Ziadatel moze proti vyéisleniu uhrady podat
namietku, o ktorej rozhodne odvolaci organ tak, ze vycislenie tthrady potvrdi alebo znizi,
ak povinna osoba nevyhovie ndmietke.

Poskytnutie informacie podl'a odseku 5 tohto ¢lanku je podmienené zaplatenim uhrady
pozadovanej povinnou osobou. Ak ziadatel' do siedmich dni odo diia doru¢enia ozndmenia
podla odseku 5 tohto ¢lanku tito uhradu nezaplati a zaroven nepoda namietku, povinna
osoba ziadost’ odlozi. Odo dna odoslania ozndmenia podla odseku 5 tohto ¢lanku az do dia
pripisania thrady na ucet povinnej osoby lehota podl'a ¢lanku 5 tejto smernice neplynie.

ClL9
ZruSovacie ustanovenie

v

ZruSuje sa smernica ¢. 9/2017 zo dna 11.12.2017 o spristupiiovani informacii v

podmienkach Mestskej Casti Bratislava - Raca.

—_

[99)

CIL. 10
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov mestskej Casti.

Za dodrziavanie tejto smernice si zodpovedni veduci zamestnanci jednotlivych
organiza¢nych utvarov miestneho tiradu. Vsetci veduci zamestnanci zodpovedaju za to, ze
s touto smernicou budu riadne obozndmeni ich podriadeni zamestnanci.

NedodrZanie tejto smernice moze byt povaZzované za poruSenie pracovnej discipliny.
Pokial’ tdto smernica neobsahuje podrobnejsiu Gpravu, postupuje sa podl'a zdkona o slobode
informacii. Rovnako sa postupuje aj v pripade, ak by sa ustanovenia tejto smernice dostali
do rozporu s tymto zdkonom.

Tato smernica je vyhotovend v 2 originalnych rovnopisoch, z toho 1 rovnopis je uloZzeny v
Kancelarii starostu a 1 rovnopis v Kanceldrii prednostu. Smernica je zverejnend na
spolocnom serveri v prieCinku ,,Smernice®, ktory je pristupny vSetkym zamestnancom.
Tato smernica nadobtida platnost’ a i€¢innost’ v deni nasledujuci po dni jej vydania.

V Bratislave diia 04. aprila 2022

Mgr. Michal Drotovan
starosta



Priloha ¢. 1

VZOR

MESTSKA CAST BRATISLAVA-RACA
Kubacova 21, 831 06 Bratislava

Zaznam o ziadosti o spristupnenie informacie
podl'a zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informécii)
v zneni neskorSich predpisov

Ziadost’ prijal:

Datum podania ziadosti:

Spdsob podania:

Oznacenie ziadatel'a (meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatel’a, jeho adresa pobytu alebo

sidlo):

Pozadovana informacia:

PoZadovany sposob spristupnenia informacii:



Priloha ¢.2

MESTSKA CAST BRATISLAVA-RACA
Kubacova 21, 831 06 Bratislava

Sadzobnik tthrad nékladov za spristupfiovanie informécii

1. Néklady spojené s odoslanim pozadovanych informacii (postové poplatky) sa spravuju
aktudlnym cennikom Slovenskej posty, a. s.

2. Ziadatel je povinny uhradit’ materidlne néklady spojené so zhotovenim kopii, s obstaranim
technickych nosicov dat a s odoslanim informécie ziadatel'ovi, ak néklady presiahnu sumu 2,00
€ pri sucte vsetkych poloziek sadzobnika.

Iné vzniknuté materialové naklady
Kopia listu jednostranna A/4 0,14
obojstranna A/4 0,24
jednostranna A/3 0,18
obojstranna A/3 0,28
Obalka format C4 0,25
Obalka format C5 0,16
Obalka Formét B6 0,12
USB 700 MB 80 min 0,98
Scan do 20 stran 0
Scan nad 20 stran A4 0,10
A3 0,14
Vyhotovenie a) format A4
elektronickej formy - jedna strana 0,20
scan dokumentu
(ktory si z dovodu napr. b) format A3
ochrany osobnych udajov jedna strana 0,23
vyZaduje predchadzajuce
vyhotovenie listinnej
kopie - bez ohl’adu na
pocet stran)




